LZARZADZENIE NR 5

DZIEKANA WYDZIALU EKONOMIL, FINANSOW 1 ZARZADZANIA
z dnia 5 czerwea 2020 1.

w sprawie szczegdlowych zasad przeprowadzania oraz organizacji egzaminéw dyplomowych
w okresie zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie Zarzgdzenia Nr 48/2020 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 08 maja
2020 r. w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzaminow dyplomowych w okresie
zawieszeniq zajeé dydaktycznych z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-Col-2,
uwzgledniajac Zarzadzenie Nr 59/2020 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 21 maja
2020 r. w sprawie harmonogramu znoszenia ograniczen w dzialalnosci uczelni, w zwigzku z
przeciwdzialaniem  rozprzestrzemiania  si¢  wirusa  SARS-CoV-2  wsrdéd  spolecznosci
akademickiej Uniwersyietu Szczecinskiego, zarzadza sig, co nastepuje:

Egzaminy w trybie zdalnym

§1.

1. Egzaminy dyplomowe w trybie zdalnym - tj. w ramach synchronicznego kontaktu, w
ktorym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach - w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej za pomoca uslugi
Microsoft Teams - mogg byé przeprowadzane tylko pod warunkiem, ze zardéwno
przystepujacy do nich studenci, jak i czionkowie komisji maja techniczng mozliwos$é
uczestniczenia w tych egzaminach, w trybie zdalnym i w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Jesli student nie ma mozliwosct, o ktorych mowa w ust. 1, to kierownik obiektu na wniosek
prodziekana ds. studenckich organizuje dla studenta stanowisko do zdalnej obrony na
campusie prowadzgeym sprawy danego kierunku studidw.

§2.

1. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym jest organizowany na wniosek studenta skierowany
z jego studenckiego adresu e-mail (numer_albumu(@stud.usz.edu.pl) do promotora.

2. Po otrzymaniu wniosku studenta, promotor uzupetnia go o tytul pracy oraz informacje o
skladzie komisji egzaminu dyplomowego 1 proponowanym terminie egzaminu, nie
wezesniejszym niz 14 dni od daty zlozenia wniosku, a nastgpnie niezwlocznie przesyla
wniosek mailowo do wlasciwego dla danego kierunku studiow Dziatu Obstugi Studenta (dalej
jako DOS) odpowiednio na adresy: obrony.cukrowa@usz.edu.pl lub
obrony.mickiewiczai@usz.edu.pl . Do maila promotor dofacza ponadto:

a) wersje elektroniczng pracy przygotowang w postaci jednego pliku w formacie pdf

b) plik zaakceptowanego raportu ogdlnego z badania antyplagiatowego pracy w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowyn.

Przestanie maila przez promotora z podanymi wyzej informacjami oraz zalgcznikami jest
réwnoznaczne z przyjeciem przez niego pracy.

3. Niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia nastgpujacego, po dniu



przekazaniu przez promotora wniosku, prodziekan ds. studenckich poleca DOS sprawdzenie
czy student spelnia warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego sformutowane w § 59
Regulaminu studiéw na US. Jesli student spelnia warunki, DOS rejestruje prace w systemie
informatycznym uczelni, z uwzglgdnieniem nastepujacych danych:

I) tytuhlu pracy w jezyku, w ktdrym zostata przygotowana (jezyk oryginatu);

2) imienia i nazwiska promotora;

3) imienia i nazwiska recenzenta;

4) sktadu komis;ji.
a takze generuje w systemie informatycznym uczelni druki recenzji.

4, Promotor 1 recenzent wypetniaja recenzje w systemie informatycznym uczelni, nie pdzniej
niz na 3 dni przed planowanym terminem egzaminu.

5. Student przekazuje (osobiscie lub poczta tradycyjna) nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od daty
ztozenia wnioskuy, o ktdrym mowa w §2 ust 1, do wiasciwego dla danego kierunku studidéw
DOS:
1) jednego egzemplarza pracy w wersjt drukowanej (w postaci wydruku dwustronnego na
kartach formatu A4 w miekkiej, klejonej oprawie), spelniajacego wymogi obowigzujace]
Uchwaly Rady Dydaktycznej WEFIZ w sprawie procedury dyplomowania przeznaczony
do teczki akt osobowych studenta; z doigczong piyta CD z elektroniczng wersja pracy
zapisang w jednym z formatéw do wyboru: ODT, DOC lub DOCX (ptyt¢ umieszczong w
kopercie nalezy przyklei¢ na ostatnig strong pracy). Nazwa pliku zawierajacego prace
powinna skladac¢ si¢ z imienia 1 nazwiska autora pracy.
2) dowodu uiszczema optaty za dyplom.
3) 5 sztuk zdjed do dyplomu ¢ wymiarach 4,5x6,5¢m, podpisanych na odwrocie imieniem
i nazwiskiem
4) wydrukowanego, wypeinionego wczedniej w E-dziekanacie formularza o$wiadczenia
dla Akademickiego Biura Karier (w ktdérym student wyraza zgode, badZ nie wyraza zgody
na udzial w monitorowaniu kariery zawodowej za pomoca informatycznego systemu
obshugi studentow).
5) indeksu (o ile nie byl zloZzony po sesji zimowej r.ak. 2019/2020).

6. Po otrzymaniu dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5, DOS generuje protokdt egzaminu w
systemie informatycznym uczelni , o czym zawiadamia przewodniczacego komisji.

7. Po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 6, przewodniczacy komisjt (lub
sekretarz komisji wyznaczany na wniosek przewodniczgcego przez z-c¢ dyrektora ds.
ksztatcenia instytutu, w ktérym jest prowadzony dany kierunek) tworzy w kalendarzu w
ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,, Egzamin dyplomowy [imie, nazwisko i (numer albumu
studenta)]”, na ktore zaprasza w roli wymaganych uczestnikow studenta oraz czlonkdéw
komisji. Uczestnicy potwierdzaja niezwlocznie za pomoca ustugi Microsoft Teams otrzymanie
zaproszenia.

§3.

1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji (lub na polecenie
przewodniczacego - sekretarz komisji) inicjuje w ustudze Microsoft Teams polaczenie
cztonkow komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajacej sie w ramach spotkania,
o ktérym mowa w § 2 ust. 7, zwane dalej polaczeniem.



2. Po odebraniu polgczenia, a tym samym dotfaczeniu do spotkania, o ktorym mowa w ust. 1,
przez studenta i wszystkich czlonkéw komisji, jej przewodniczacy wspoélnie z promotorem
weryfikuje za posrednictwem ustugi Microsoft Teams tozsamos¢ studenta.

3. Przebieg egzaminu jest rejestrowany przez przewodniczacego komisji za posrednictwem
ustugi Microsoft Teams. W ciagu dwoch tygodni plik z zapisem przebiegu egzaminu powinien
zostaé przekazany do wiasciwej sekcji DOS w celu zarchiwizowania.

4. Przed przystapieniem do merytorycznej czgéei egzaminu przewodniczacy komisji (lub na
polecenie przewodniczacego - sekretarz komisji) wyjasnia studentowi kwestie techniczne
zwigzane z przebiegiem egzaminu, w tym sposob losowania pytan egzaminacyjnych, a takze
konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty polgczenia) przed jej zakonczeniem.

8. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do trwalego przerwania polgczenia pomigdzy cztonkami
komisji albo pomiedzy komisja, a zdajgcym egzamin studentem, przewodniczgcy komisji w
porozumieniu z czlonkami komisji podejmuje decyzje, czy przebieg egzaminu do momentu
przerwania polaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny;
albo
2) koniecznosé powtdrzenia egzaminl,

9. Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje si¢ w
protokole egzaminu.

10. Przed zakonczeniem egzaminu (polaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta o
terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastapi.

§4.

1. Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczgey wypelnia, drukuje i
podpisuje protokol egzaminu, a nastgpnie sklada w DOS tak szybko jak to jest mozliwe,
jednak nie pézZniej, niz w ciggu 5 dni od daty egzaminu, informujac o zlozeniu protokotu
pozostatych czlonkdw komisji.

2. Czlonkowie komisji podpisuja protokol egzaminu po otrzymaniu informacji o jego
ztozeniu w DOS, tak szybko jak to jest mozliwe, jednak nie p6Zniej, niz w ciggu 5 dni od daty
otrzymania informacji. Promotor dodatkowo podpisuje przestany wezesniej raport ogdlny z
programu Jednolity system antyplagiatowy. Ponadto promotor i recenzent przekazujg
podpisane recenzje, o ktérych mowa w §2, ust. 4.



Egzaminy w trybie tradycyjnym
§5.

1. Egzamin w trybie tradycyjnym jest organizowany na wniosek promotora skierowany do
Dziekana Wydziatu (do wiadomosci prodziekana ds. studenckich) nie pdzniej niz na 14 dni
przed proponowanym terminem egzaminu. We wniosku promotor zawiera informacje o
imionach 1 nazwiskach studentdéw przystgpujacych do obrony, tytulach ich prac oraz
informacje o skladzie komisji egzaminu dyplomowego 1 proponowanym terminie egzaminu,
po uprzednim zarezerwowaniu w tym terminie sali wyznaczonej na obrony przez kierownika
obiektu na danym campusie, u kierownika obiektu lub w sekcji ksztalcenia - w zaleznoéci od
rozwigzania przyjetego na danym campusie. Dodatkowo promotor dotgcza do maila pliki, o
ktérych mowa w §2, ust. 2.

2. Po uzyskaniu zgody Dziekana, realizowane sa czynnosci okreslone w §2 ust. 3 - 6.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w sali wyznaczone] przez kierownika obiektu przy
przestrzeganiu zalecen Giownego Inspektora Sanitarnego. W sali nie moze przebywacd wiecej
niz 1 osoba na 4m?. Zaleca sie zachowanie dystansu migdzy osobami, wynoszacego 2 m, oraz
uzywanie maseczek 1 rekawiczek jednorazowych. Podezas przygotowywania si¢ do egzaminu
student uzywa tylko wlasnych materialow pismienniczych. Przed przystapieniem do egzaminu
kolejnego studenta uzywane przez niego powierzchnie winny byé zdezynfekowane. Przy
kazdorazowe] zmianie czlonka komisji nalezy réwniez dokonaé dezynfekeji powierzehni
uzywanych przez czionka komisji. Plyn dezynfekujgcy dostarcza kierownik obiektu.
Dezynfekcje przeprowadza wskazany przez przewodniczacego czionek komisji lub osoba
wyznaczona przez kierownika obiektu na prosbg Przewodniczacego.

4, Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczacy (lub sekretarz komisji
wyznaczany na wniosek przewodniczacego przez z-c¢ dyrektora ds. ksztalcenia instytutu, w
ktérym jest prowadzony dany kierunek) wypeinia, drukuje protokoél egzaminu, a nastepnie
dostarcza podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji dokument wraz z wydrukowanymi,
podpisanymi recenzjami do wilasciwego DOS. W przypadku braku mozliwosci dostarczenia
wymienionych dokumentéw, przewodniczacy przesyla ich skany w formacie pdf albo zdjecia
w formacie jpg mailowo do wihasciwego dla danego kierunku DOS, natomiast oryginaty
dostarcza tak szybko jak to jest mozliwe, jednak nie pdZniej niz w ciagu 5 dni od daty
egzaminu.

Postanowienia kencowe

§6.

1. Jesli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w ustalonym terminie, przesyla wraz z
usprawiedliwieniem prosbe ¢ wyznaczenie nowego terminu ze swojego studenckiego adresu e-
mail (numer_albumu@stud.usz.edupl) DOS (wg kierunkéw na odpowiedni adres:
obrony.cukrowa@usz.edu.pl lub obrony.mickiewicza@usz.edu.pl) przed terminem egzaminu
albo niezwlocznie po ustapieniu przyczyny nieprzystapienia do niego.

2. W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecznej,
powtdrny egzamin odbywa sie w terminie wynikajacym z Regulaminu Studidw, w trybie
tradycyjniym lub zdalnym, na wniosek studenta.



3. Prodziekan ds. studenckich podejmuje decyzje o nowym terminie egzaminu

porozumieniu z przewodniczacym komisji.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. DZIEKANA

Wydziatu Ekonomii, Finanséw i Zarzagzania
Wcirﬁki 0
ks P

prof. dr hab. Waldéifar Tarczyriski







